YAZIM KURALLARI

Ikilemelerin Yazihs

Ikilemeler ayri yazilir: adim adim, agir agw, akin akin, allak bullak, aval
aval (bakmak), cesit c¢esit, derin derin, gide gide, giizel giizel, karis karis, kos
kos (dinlemek), kucak kucak, sipir sypir, tak tak (vurmak), takim takim, tikur tikir, yavas yavas,
kark elli (y1l), ii¢ bes (kisi), yiiz yiiz elli (y1llik) vb.

bata ¢ika, coluk cocuk, diise kalka, ecis biiclis, egri biigrii, enine boyuna, eski piiski, ev
bark, konu komsu, pil1 pirt1, salkim sagak, sere serpe, soy sop, siikliim piikliim, yana yakila,
yarim yamalak vb.

m ile yapilmis ikilemeler de ayr1 yazilir: at mat, ¢ocuk mocuk, dolap molap, kapr map,
kitap mitap vb.

Isim durum ekleri ve iyelik ekiyle yapilan ikilemeler de ayr1 yazilir: bas basa, diz dize, el
ele, goz goze, i¢ ice, omuz omuza, yan yana, bastan basa, daldan dala, elden ele, giinden
giine, icten ige, yildan yila, basa bas, bire bir (0l¢l), dise dis, goze goz, teke tek; ardi ardina,
bosu bosuna, giinii giintine, pesi pesine, ucu ucuna Vb.

Alnt1 kelimelerin yazihislar

1. Cift {linsiiz harfle baslayan Bati1 kokenli alintilar, iinsiizler arasina iinlii konulmadan
yazilir:francala, gram, gramer, gramofon, grup, Hristiyan, kral, kredi, kritik, plan, pratik,
problem, profesér, program, proje, propaganda, protein, prova, psikoloji, slogan, snop,
spiker, spor, staj, stil, stiidyo, trafik, tren, triptik vb.

Bu tiir birka¢ alintida, s6z basinda veya iki iinsiiz arasinda bir linlii tliremistir. Bu {inlii
sOyleniste de yazilista da gosterilir: iskarpin, iskele, iskelet, istasyon, istatistik, kuliip vb.

2. Icinde yan yana iki veya daha fazla {insiiz bulunan Bati kdkenli alintilar, {insiizler
arasina Unli konmadan yazilir: alafranga, apartman, biyografi, elektrik, gangster, kilogram,
orkestra, paragraf, telgraf vb.

3. iki iinsiizle biten Bati kokenli alintilar, {insiizler arasina iinlii konmadan yazilir: film,
form, liiks, modern, natiirmort, psikiyatr, seks, slayt, teyp vb.

4. Bat1 kokenli alintilarin  i¢indeki ve sonundaki g iinsiizleri oldugu gibi
korunur: biyografi, diyagram, dogma, magma, monografi, paragraf, program; arkeolog,
demagog, diyalog, filolog, jeolog, katalog, monolog, psikolog, iirolog Vb.

Ancak fotograf ve topograf kelimelerinde g’ler, g’ye doner.

Asagidaki durumlarda Bati kokenli kelimeler 6zgiin bigimleri ile yazilirlar:

1. Bilim, sanat ve uzmanlik dallarinda kullanilan baz1 terimler: andante (miizik),
cuprum (kimya), deseptyl (eczacilik), quercus, terminus technicus (teknik terim) vb.



2. Latin yazi1 sistemini kullanan dillerden alinma deyim ve sozler: Veni, vidi, vici (Geldim,
gordiim, yendim.); conditio sine qua non (Olmazsa olmaz.); eppur si muove (Diinya her seye
ragmen doniiyor.); to be or not to be (olmak veya olmamak), /’art pour [’art (Sanat sanat
icindir.),; [’Etat c¢’est moi (Devlet benim.); traduttore traditore (Cevirmen haindir.); persona
non grata (istenmeyen kisi) vb.

Mesele falan degildi 6yle,
To be or not to be kendisi icin,
Bir aksam uyudu;

Uyanmaywverdi. (Orhan Veli Kanik)

Unsiiz tiiremesi

Arapg¢adan dilimize giren ve 6zgiin bigimlerinde sonunda ikiz tinsiiz bulunan kelimeler
Tiirkgede tek lnsiizle kullanilir. Bu kelimeler tnliiyle baslayan ek veya yardimci fiille
kullanildiklarinda sondaki iinsiiz ikizlesir: hak (hakki), his (hissi), ret (reddi), ser (serri), tip
(tibby), zam (zammu), zan (zanni); af (affetmek), his (hissetmek) vb.

Unsiizlerin Nitelikleri

Ses yolunda bir engele garparak ¢ikan seslere iinsiiz denir.

Dilimizde yirmi bir linstiz vardir: b, ¢, ¢, d, f, g, & h, j, kK, [, m,n,p, 1, 5,5, t, v, ), z
Unsiizler ses tellerinin titresime ugrayip ugramamasina gore iki gruba ayrilir:

1. Ses tellerinin titresmesiyle olusan iinsilizlere yumugsak (otiimlii, tonlu) iinsiizler adi
verilir:b,¢,d, g, & j, L m n, r,v,y, z

2. Ses telleri titresmeden olusan {instizlere sert (Gtiimsiiz, tonsuz) iinsiizler denir: ¢, f, h,
kp, s, st

Kokeni Tiirk¢e olan kelimelerin sonunda b, ¢, d, g iinsiizleri bulunmaz. Ancak anlam
farkini  belirtmek iizere ad, od, sac gibi birka¢ kelimenin yazilisinda bu kurala
uyulmaz: ad (isim), at (binek hayvani); od (ates), ot (bitki); sac (yass1 demir), sa¢ (kil).

Dilimizdeki hac, sad, ydd gibi birkag 6rnek disinda, alint1 kelimelerin 6zgiin bigimlerinin
sonlarinda bulunan yumusak tnsiizler sertlesir: kitap (<kitab), sebep (<sebeb); bant (<band),
bent (<bend), cilt (<cild), etiit (<etiid), metot (<metod), standart (<standard); ahenk
(<aheng), hevenk (<aveng), renk (<reng) vb.Bu gibi alintilar {inlii ile baslayan bir ek
aldiklarinda kelime sonlarindaki sert linstizler yumusar: kitap / kitabi, sebep / sebebi, bant /
bandi, bent / bendi, cilt / cildi, etiit / etiidii, metot / metodu, standart / standardi; ahenk /
ahengi, hevenk / hevengi, renk / rengi vb.



UYARI: Baz1 alinti kelimelerde yumusama olmaz: ahlak / ahlakin, cumhuriyet /
cumhuriyete, evrak / evraki, hukuk / hukuku, ittifak / ittifaka, sepet / sepeti, tank / tanki vb.

Cok heceli kelimeler iinliiyle baglayan bir ek aldiklarinda sonlarinda bulunan p, ¢, ¢,
K tinsiizleri yumusayarak b, ¢, d, g¢'ye donlisiir: kelep / kelebi; aga¢ / agaci, kazang / kazanci;
gecit / gec¢idi, kanat / kanadi; basak / basagi, bicak / bigagi vb. Ancak birden fazla heceli
oldugu halde sonlarindaki iinsiizleri yumusamayan kelimeler de vardir: anit / aniti, bulut /
bulutu, kanit / kaniti, olgiit / dl¢iitii Vb.

Tek heceli kelimelerin sonunda bulunan p, ¢, ¢ kinsiizleri ise iki iinli arasinda
korunur: ak / aki, at / at, biik / biikii, ek / eki, et / eti, gé¢ / gogii, ip / ipi, kag / kaginci, kok /
kokii, ok / oku, ot / otu, sag¢ / sagt, sap / sap, su¢ / sucu, stit / stitii Vb. Buna karsilik tek heceli
oldugu halde sonlarindaki iinsiizleri yumusayan kelimeler de vardir: but / budu, dip / dibi, gok
/ gogii, kap / kabu, kurt / kurdu, u¢ / ucu, yurt / yurdu vb.

Unsiiz Uyumu

Dilimizde sert iinsiizle biten kelimeler sert iinsiizle baslayan ekler alir: a¢c-t1, as-¢1, bak-
tim, bas-ki, ¢icek-ten, diis-kiin, geg-tim, ipek-¢i, se¢-kin, se¢-ti, siit-¢ii vb. Yumusak {insiizle
biten kelimeler ise yumusak iinsiizle baslayan ekler alir: al-di, an-di, bil-gi, del-gi, géz-cii,
ver-di, yol-da vb.

Unlii daralmas:

Tiirk¢ede a, e tinliileri ile biten fiillerin simdiki zaman ¢ekiminde, sOyleyiste de yazimda
da alinliisii z, u; e tnlisi i, i olur: baslyor (<basla-yor), oynuyor (<oyna-yor), doymuyor
(<doyma-yor), izliyor (<izle-yor), diyor (<de-yor), gelmiyor (<gelme-yor), gozliiyor (<gozle-
yor) vb.

Birden ¢ok heceli ve a, e linliileri ile biten fiiller, linlilyle baslayan ek aldiklarinda bu
fiillerdeki a, e iinliilerinde soyleyiste yaygin bir daralma (1 ve i’'ye donme) egilimi goriliir.
Ancak soyleyisteki i, i tinliileri yaziya gecirilmez: baslayan, yasayacak, atlayarak, saklayali,
atmayalim; gelmeyen, izlemeyecek, gitmeyerek, gizleyeli, besleyelim vb.

Buna karsilik tek heceli olan demek ve yemek fiillerinde, soyleyisteki i iinliisii yaziya da
gecirilir: diyen, diyerek, diyecek, diyelim, diye; yiyen, yiyerek, yiyecek, yiyelim, yiye, yiyince,
yiyipvb. Ancak deyince, deyip sozlerindeki e yazilista korunur.

Kisaltmalarin Yazihisi

Kisaltma; bir kelimenin, terimin veya 6zel adin, igerdigi harflerden biri veya birkag1 ile
daha kisa olarak ifade edilmesi ve simgelestirilmesidir. Kisaltmalarla ilgili kurallar sunlardir:

1. Kurulus, iilke, kitap, dergi ve yon adlarmin kisaltmalari her kelimenin ilk harfinin
biiylik olarak yazilmasiyla yapilir: TBMM (Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi), TDK (Tiirk Dil
Kurumu), ABD(Amerika Birlesik Devletleri); KB (Kutadgu Bilig); TD (Tiirk Dili), TK (Tiirk
Kiiltiirii),B (bat1), D (dogu), G (giiney), K (kuzey); GB (giineybat1), GD(giineydogu), KB (kuz
eybati), KD (kuzeydogu) vb.



Ancak bazen kelimelerin, 6zellikle son kelimenin birka¢ harfinin kisaltmaya alindig1 da
gorlliir. Bazen de aradaki kelimelerden hi¢ harf alinmadigi olur. Bu tiir kisaltmalarda,
kisaltmanin akilda kalabilmesi i¢in yeni bir kelime olusturma amaci giidiiliir: BOTAS (Boru
Hatlar1 ile Petrol Tasima Anonim Sirketi), /LESAM (ilim ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek
Birligi), TOMER (Tiirk¢e Ogretim Merkezi) vb.

Geleneklesmis olan T.C. (Tiirkiye Cumhuriyeti) ve T. (Tiirk¢e) kisaltmalarinin disinda
biiyiik harflerle yapilan kisaltmalarda nokta kullanilmaz.

2. Olcii birimlerinin uluslararasi kisaltmalari
kullanilir: m (metre), mm (milimetre), cm(santimetre), km (kilometre), g (gram), kg (kilogram)
, | (litre), hl (hektolitre), mg (miligram), m? (metrekare), cm? (santimetrekare) vb.

3. Kurulus, kitap, dergi ve yon adlariyla Olgiilerin disinda kalan kelime veya kelime
gruplarinin kisaltilmasinda, ilk harfle birlikte kelimeyi olusturan temel harfler dikkate alinir.
Kisaltilan kelime veya kelime grubu; 6zel ad, unvan veya riitbe ise ilk harf biiyiik; cins isim
ise ilk harf kiiciik olur: Alm. (Almanca), /ng. (Ingilizce), Kocatepe ~Mah. (Kocatepe
Mahallesi), Giiniz  Sok. (Giiniz Sokagi), Prof. (Profesor), Dr. (Doktor), Av. (Avukat), Alb.
(Albay), Gen. (General); sf. (sifat), haz. (hazirlayan), ¢cev. (geviren), ed. (edebiyat), fiz.
(fizik), kim. (kimya) vb.

Kiigiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu esas
almar: cm’yi, kg’dan, mm’den, kr.un. Biiyiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise
kisaltmanin son harfinin okunusu esas alinir: BDTye, TDK’den, THY’de, TRT den,
TL’nin vb. Ancak kisaltmas1 biiyilikk harflerle yapildigi halde bir kelime gibi okunan
kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin okunusu esas alinir: ASELSAN da, BOTAS n,
NATO dan, UNESCO ’ya Vb.

UYARI: Numara soziiniin kisaltmasi da kelime gibi okundugundan getirilecek olan ek
okunusa gore getirilecektir: No.lu, No.suz

Sonunda nokta bulunan kisaltmalarla iis isaretli kisaltmalara gelen ekler kesmeyle
ayrilmaz. Bu tiir kisaltmalarda ek noktadan ve iis isaretinden sonra, kelimenin veya iis
isaretinin okunusuna uygun olarak yazilir: vb.leri, Alm.dan, Ing.yi;
cme (santimetrekiipe), m?ve (metrekareye), 6*ten (alt1 iissii dortten) vb.

Sert  Unsizle biten vklsaltmalar, ek aldiklari _zaman okunusta  sert ses
yumusatilmaz: AGIK in(AGIG’in  degil), CMUK 'un (CMUG’un degil), RTUK e (RTUG’e
degil), TUBITAK in(TUBITAG 1n degil) vb.

Ancak birlik kelimesiyle ~ yapilan  kisaltmalarda  soyleyiste k’'nin  yumusatilmasi
normaldir: CUKOBIRLIK e (sdylenisi CUKOBIRLIGE), FISKOBIRLIK ’in (sdylenisi
FISKOBIRLIGIN) vb.

YABANCI OZEL ADLARIN YAZILISI
a) Latin Harflerini Kullanan Dillerdeki Ozel Adlar

1. Latin harflerini kullanan dillerdeki 6zel adlar 6zgiin bi¢imleriyle yazilir: Beethoven,
Byron, Cervantes, Chopin, Eminescu, Grimm, Horatius, Moliére, Puccini, Rousseau,



Shakespeare; Bologna, Buenos Aires, lorga, lle-de-France, Karlovy Vary, Latium, Loire,
Mann, New York, Nice, Rio de Janeiro, Vaasa, Wuppertal vb. Ancak Bat1 dillerinde kullanilan
adlarin okunuslari ayrag icinde gosterilebilir: Shakespeare (Sekspir) vb.

2. Eskiden dilimize yerlesmis baz1 Bat1 kokenli kisi ve yer adlart Tiirk¢e sdylenislerine
gore yazilir: Napolyon, Sarlken, Sarl (Demirbas Sarl); Atina, Briiksel, Cenevre, Londra,
Marsilya, Miinih, Paris, Roma, Selanik, Venedik, Viyvana, Ziirih; Hollanda, Letonya,
Liiksemburg vb.

3. Yabanc1 06zel adlardan tiiretilmis akim adlart Tiirkge soylenislerine gore
yazilir: Dekartgilik, Epikiirciiliik, Kalvenci, Kalvencilik, Kalvenizm, Kartezyenizm, Liiterci,
Liitercilik, Markscilik, Marksist, Marksizm vb.

4. Ait oldugu dilde ayr1 yazilan yer adlar1 Tiirkcede de ayri yazilir: Buenos Aires,
Frankfurt am Main, Freiburg im Breisgau, Hyde Park, Mont Blanc, New Orleans, New York,
Rio de Janeiro, San Marino, Wiener Neustadt, Titov Veles vb.

b) Arapca ve Farsca Ozel Adlar

Kokeni Arapga ve Farsca olan kisi ve yer adlar1 Tiirkgenin ses ve yapi ozelliklerine gore
yazilir: Ahmet, Bedrettin, Fuat, Mehmet, Necmettin, Nizamettin, Omer, Riza, Saadettin;
Cezayir, Fas, Filistin, Misir, Suudi Arabistan; Bagdat, Cidde, Erdebil, Halep, Isfahan,
fskenderiye, Medine, Mekke, Sam, Siraz, Tahran, Tebriz, Trablusgarp Vb.

¢) Yunanca Ozel Adlar

Yunanca adlar yazilirken Yunan harflerinin ses degerlerini karsilayan Tiirk harfleri
kullanilir: Homeros, Herodotos, Euripides, Pindaros, Solon, Sokrates, Aristoteles, Platon,
Venizelos, Karamanlis, Papandreu, Onasis vb.

Ancak Herodotos, ~ Sokrates, Aristoteles, Platon, Pythagoras, Eukleides adlari
dilimize Herodot, Sokrat, Aristo, Eflatun, Pisagor, Oklid bi¢gimlerinde yerlesmistir.

d) Rusca Ozel Adlar

Rusca 06zel adlar yazilirken Rus harflerinin ses degerlerini karsilayan Tiirk harfleri
kullanilir: Bolsevik, Brejnev, Caykovski, Cehov, Dostoyevski, Gogol, Gorbagov, flminskiy,
Ilyi¢, Katayev, Klyastorniy, Malov, Mendeleyev, Prokofyev, Puskin, Solohov, Tolstoy, Yeltsin;
Moskova, Omsk, Orenburg, Petersburg, Volga, Yenisey vb.

e) Uzak Dogu Dillerindeki Ozel Adlar

1. Cince adlar, Tiirkgede yerlesmis bigimlerine gore yazilir: Huangho, Kanton, Nankin,
Pekin, Sanghay.

Cincede soyadlart kii¢iik adlardan once gelir. Soyadlart ¢oklukla tek hecelidir, kii¢iik
adlar ise bir veya iki heceden olusur. Bu adlar biiyiik harfle baslar; heceler arasina ¢izgi
konur: Sun Yat-sen, Lin Yu-tang. Yalniz Konfiicyiis gibi yaygilik kazanmis adlar bitisik
yazilir.



2. Japonca adlar da Tirkcede yerlesmis bicimlerine gore yazilir: Tokyo, Hirosima,
Nagazaki, Osaka, Kyoto; Hirohito, Kayako Hayashi, Sbuishi Kato, Masao Mori.

f) Tiirk Devletleri ve Topluluklarindaki Ozel Adlar

Tiirk devletleri ve topluluklarindaki kisi ve yer adlari Tiirk¢cede yerlesmis bi¢imlerine
gore yazilir: Azerbaycan, Ozbekistan; Taskent, Semerkant, Bakii, Biskek; Abdullah Tukay,
Abdiirrauf Fitrat, Bahtiyar Vahapzade, Baykonur, Cafer Cebbarli, Cemal Kemal, Cengiz
Aytmatov, Islam Kerimov, Muhtar Avazov, Osman Nasir Vb.

Deyimlerin Yazilisi

Deyimler ayr1 yazilir: akintiya kiirek ¢ekmek, ¢cam devirmek, ¢anak tutmak, gonliinden
gecirmek, goz atmak, kulak asmak, kulak vermek, ¢antada keklik, devede kulak, yagh kuyruk,

yiiz goriimliigii vb.



