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BIRINCI KISIM
Genel Hukumiler

IKINCI BOLUM
Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri ve
Vergi Mahkemelerinin Idari Isleriyle, Yazi Isleri Hizmetlerinin
Yurutulmesine Dair Genel Esaslar

UYAP'In kullaniimasi: —\Y.Ele[s[z}s

(1) Bolge idare mahkemelerinin tum birimleri ile idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerinin
IS sUreclerindeki her turlu veri, bilgi ve belge akisi ile dokUmantasyon islemleri, bu islemlere
iliskin her tlrlt kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme iglemleri ile uyum ve isbirligi sag-
lanmis dis birimlerle yapilacak her turlu islemler UYAP ortaminda gergeklestirilir.
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(2) Baskan, Uye, mudur ve diger personel is listesini gunlUk olarak kontrol etmek, yargilama
ile idari islerin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmek, ihtiya¢c duyulan alanlarda
veri ve bilgilerin derlenmesi, degerlendirilmesi ile gerekli adli istatistiklerin Gretiimesine esas
bilgileri guvenilirlik, tutarliik ve guncellik ilkelerine uygun olarak UYAP ortamina (Degisik iba-
re:RG-13/5/2017-30065) dogru, eksiksiz ve zamaninda girmekle yukumltddr.

(3) Fiziki olarak gelen ve gonderilen her turlt evrak, elektronik ortama aktarilarak UYAP'a
kaydedilir ve ilgili birime gonderilir.

(4) Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer guvenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle UYAP
vasitasiyla dairelere veya mahkemelere elektronik ortamda bilgi ve belge gonderebilirler.

(5) Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP Uzerinden mahkemelere gonderilen ve is lis-
tesine dusen belgeleri derhal ilgili kisiye aktarir.

(6) Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda duzenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri tara-
findan guvenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda duzenlenen ve gtvenli elekt-
ronik imza ile imzalanan evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda gonderilir.
Ayrica fiziki olarak gonderilmez.
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(7) Teknik nedenlerle fiziki olarak duzenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan kalk-
masindan sonra derhal elektronik ortama aktarilir, yetkili kisilerce gtvenli elektronik imza
ile imzalanarak UYAP'a kaydedilir ve gerektiginde UYAP vasitasiyla ilgili birimlere iletilir. Bu
sekilde elektronik ortama aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararlarin asillar mahal-
linde saklanir, ayrica fiziki olarak gonderilmez. Ancak, belge veya kararin aslinin incelenme-
sinin zorunlu oldugu haller saklidir. Elektronik ortama aktarilmasi imkansiz olan belgeler ise
fiziki ortamda saklanir ve gerektiginde fiziki olarak gonderilir.

(8) UYAP Uzerinden hazirlanmig ve guvenli elektronik imza ile imzalanmis evrakin dis birimlere
elektronik ortamda gonderilememesi halinde; belge veya kararin fiziki 6rnegi alinir, guvenli
elektronik imza ile imzalanmis aslinin ayni oldugu belirtilerek alti; baskan, goreviendirdigi
Uye veya yazi isleri muduru tarafindan imzalanmak sureti ile gonderilir.

(9) Elektronik ortamda yapilanislemlerde stre guin sonunda biter. Elektronik ortamda yapi-
lacak islemlerin, ertesi gline sarkmamasi agisindan saat 00:00'a kadar yapilmasi zorunludur.

(10) Kanunlarda gosterilen istisnalar hari¢ olmak Uzere, dosyalar guvenli elektronik imza
kullanilarak UYAP'ta incelenebilir ve her turli muhakeme islemi yapilabilir.

(11) Fiziki ortamda yapilan islemlerde stre mesai saati sonunda biter.
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(12) Kullanici, kendi kullanici adi ile yapilan tum islemlerden sorumlu olup kullanici adi, her
tarlG sifre, parola ve elektronik imza cihazini baskalari ile paylasamaz.
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