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Bakanlik merkez, adli ve idari yargi birimleri ile tagra teskilatindaki arsiv hizmetlerinin 3473
saylll Muhafazasina LUzum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun
HUkmunde Kararnamenin Degistirilerek Kabull Hakkinda Kanun ve Bagbakanlik Devlet
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ¢ercevesinde asagidaki esaslara gore yurutulmesi
gerekmektedir.

Bu itibarla;
1- Arsivlerin teskili;

A. Unite arsivleri: Bakanlik Merkez Teskilati birimlerinde bulunan sube miidurliiklerinin,
Cumhuriyet bassavciliklarinin, mahkemelerin, adli ve idari yargi adalet komisyonlarinin, ceza
infaz kurumlari ve tutukevlerinin, denetimli serbestlik sube mudurluklerinin, ceza infaz kurum-
lari personel egitim merkezlerinin, icra ve iflas mudurltklerinin faaliyetleri sonucu olusan ve
aktif olarak isi biten dosya, evrak ve defterler ile tUm doklmanlarin dlzenli bir sekilde yer-
lestirildigi evrak dolabi veya raflarla donatiimis yerlerdir.

B. Birim arsivleri: Unite arsivlerinde bekleme stiresi dolan arsivlik malzemenin belirli bir stire
saklandigi yerlerdir. Bu arsivler, Bakanlik Merkez Teskilati birimlerinde, Cumhuriyet bas-
savcliliklarinda, bolge idare mahkemelerinde, ceza infaz kurumlari personel egitim merkez-
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lerinde, mudurlUk teskilati olan ceza infaz kurumlar ve tutukevlerinde kurulur. Cumhuriyet
bassavciligl, bolge idare mahkemesi ve tagradaki birim arsivleri kurum arsivi gibi ¢alisir.

C. Kurum arsivi: Bakanlik merkezindeki birimlerin gunlUk is akisi icerisinde kullanmadigi ve
ayni zamanda Merkez birim arsivlerinde bekleme suresini dolduran malzemenin saklandigi
yerdir.

2- Merkez Tegkilatl ve ceza infaz kurumlari personel egitim merkezlerinin birim arsivierinde
sube mudurd, Cumhuriyet bassavciliklari ile bolge idare mahkemelerinin birim arsivlerinde
mudur, mudurluk teskilati olan ceza ve tutukevleri birim arsivlerinde ise ikinci mudur birim
arsiv sorumlusu olarak goreviendirilir.
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3~ Her yiin Ocak ayi igerisinde onceki ylla ait arsivlik malzeme, merkezde birim amirlerinin,
Cumhuriyet bassavciliklari, mahkemeler ve tagra teskilatinda ise Unite amirlerinin gozetim
ve sorumlulugunda, tum ilgili Gnite personeli tarafindan isbirligi icinde gozden gecirilerek
islemi tamamlananlar, islemi devam edenler ve islemi tamamlanmis olmasina ragmen elde
bulundurulmasi gerekli olanlar seklinde ayirima tabi tutulur. Ayinm sonucu, iglemi tamam-
lanmis ve birim arsivine devredilecek malzeme, ilgili Unite personeli ile birim arsivi sorumlusu
tarafindan mustereken uygunluk kontrolunden gegcirilir ve arsivlik malzeme, kayit defterleri
veya foyleri ile birim arsivine devredilir.

Merkezdeki birim arsivinde saklama suresini tamamlayan arsivlik malzeme de, kayit defter-
leri veya foyleri ile birlikte kurum arsivine devredilir.

4- Arsiv ayiklama ve imha komisyonlarinin olusumu;

A. Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonu, Idart ve Malt Isler Dairesi Baskanligi Kurum
Arsivi Sube Mudurinun baskanlginda, bu mudurlikte gorevli iki memur ile malzemeleri
aylklanacak ve imha edilecek Merkez Teskilati ilgili biriminin birim arsiv sorumlusu ve bu
birimin bir memurundan olusur ve islemler Idari ve MaltIsler Dairesi Baskanliginin gézetim,
denetim ve sorumlulugunda yurttaldr.
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B. Birim arsivi ayiklama ve imha komisyonlari,

a) Cumhuriyet bassavciliklarinin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bassavcisi veya gorevien-
direcegi Cumhuriyet bassavci vekilinin baskanliginda, bir Cumhuriyet savcisi, Cumhuriyet
bassavciligi birim arsivi sorumlusu ile savcilik yazi isleri mudurt ve katibinden,

b) Mahkemelerin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bassavcisi veya gorevlendirecegi
Cumhuriyet bassavci vekilinin baskanliginda, Cumhuriyet bassavciligi birim arsivi sorum-
lusu, mahkeme hakimi, heyet halinde ¢alisan mahkemelerde ise baskan veya goreviendi-
recegi bir Uye ile mahkemenin yazi isleri mudtru ve katibinden,

c) Adliyargi adalet komisyonlarinin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bassavcisi veya gorev-
lendirecegi Cumhuriyet bassavci vekilinin baskanlhginda, Cumhuriyet bagsavciligi birim arsivi
sorumlusu, komisyon baskani veya gorevlendirecegi komisyon uyesi hakim ile komisyon
yazi isleri muduru ve katibinden,

¢) Icra ve iflas miidurliiklerinin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bassavcisi veya gérevien-
direcegi Cumhuriyet bassavci vekilinin baskanliginda, Cumhuriyet bassavciligi birim arsivi
sorumlusu, icra hakimi ile icra muduru ve katibinden,
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d) Denetimli serbestlik sube mudurlUklerinin evraki ile ilgili olarak; Cumhuriyet bagsavcisi
veya gorevilendirecegi Cumhuriyet bassavci vekilinin baskanhginda, Cumhuriyet bassav-
cihgi birim arsivi sorumlusu, denetimli serbestlikle ilgili Cumhuriyet savcisi ile sube mudira
ve bir memurdan,

e) Mudurluk teskilati olmayan ceza infaz kurumlari ve tutukevlerinin evraki ile ilgili olarak;
Cumhuriyet bassavcisi veya gorevlendirecegi Cumhuriyet bassavci vekilinin baskanliginda,
Cumbhuriyet bassavciligl birim arsivi sorumlusu, ceza ve tutukevinin yonetimiyle gorevli
Cumhuriyet savcisl ile varsa idare memuru ve saymandan, yoksa Cumhuriyet bagsavcisinin
belirleyecegi iki memurdan,

f) MUdurluk teskilati olan ceza infaz kurumlari ve tutukevlerinin evraki ile ilgili olarak; cezaevi
mudUurunun baskanliginda, birim arsivi sorumlusu ile madtrun belirleyecegi U¢ memurdan,

g) ldari yargi adalet komisyonlarinin evraki ile ilgili olarak; bolge idare mahkemesi baskaninin
baskanliginda, bolge idare mahkemesi birim arsivi sorumlusu, baskanin géreviendirecegi
bir komisyon Uyesi ile komisyon yazi isleri mudurt ve bir katibinden,

6 128/1 SAYILI ARSIV HIZMETLERI GENELGE




www.gysakademi.com [l

g) Bolge idare mahkemelerinin evraki ile ilgili olarak; bolge idare mahkemesi baskaninin bas-
kanliginda, baskanin gorevlendireceqi bir Uye, bolge idare mahkemesi birim arsivi sorum-
lusu ile mahkeme yazi isleri mudura ve bir katibinden,

h) Idare ve vergi mahkemelerinin evraki ile ilgili olarak; bélge idare mahkemesi baskaninin
baskanliginda, bolge idare mahkemesi birim arsivi sorumlusu, mahkeme bagkani veya
gorevlendirecegi bir Gye ile mahkeme yazi isleri muduru ve bir katibinden,

1) Ceza infaz kurumlari personel egitim merkezlerinde; egitim merkezi mudurtnun baskanli-
ginda, muddr yardimcisi, birim arsiv sorumlusu ile muddrun gorevilendirecegi iki memurdan,

tesekkul eder.

Yeterli personelin olmamasi halinde, bu komisyon en az U¢ kisiden olusturulur.

Merkez Teskilati birim arsivlerinde ayiklama ve imha islemi yapilmaz. Ayiklama ve imha islemi
Kurum Arsivince yapillir.

Unite arsivlerinde ayiklama ve imha islemi yapilmayacagindan, ayiklama ve imha komis-
yonu kurulmaz.
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5- Imha listelerinin kesinlestiriimes;

A. Bakanlik Merkez Teskilatinda Kurum Arsiv Ayiklama ve Imha Komisyonlarinin hazirladig
imha listeleri Devlet Arsivleri Genel Mudurligunun uygun gorusu alindiktan sonra Bakanligin,

B. Cumhuriyet bagsavciliklari, mahkemeler ceza infaz kurumlari ve tutukevleriile ceza infaz
kurumlari personel egitim merkezleri birim arsiv ayiklama ve imha komisyonlarinin hazirla-
digl imha listeleri;

a) Cumhuriyet bagsavciliklar, denetimli serbestlik sube mudurlUkleri, mtdurlik teskilat
olmayan ceza infaz kurumlari ile tutukevlerinde; Cumhuriyet bassavcisinin,

b) Mahkemelerde; hakim veya baskanin,

c) AdIi ya da idari yargi adalet komisyonlarinda; komisyon baskaninin,

¢) lcra ve iflas mudurltklerinde; icra hakiminin,

d) Mudurluk teskilati olan ceza infaz kurumlari ile tutukevlerinde; kurum mudurunun,

e) Ceza infaz kurumlari personel egitim merkezlerinde; egitim merkezi mudurinun onayi
alindiktan sonra kesinlesir.
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6- Imhalik evrak, Basbakanlik Ergazi Kagit Paralama, Par¢calama ve Balyalama Tesisine
teslim edilerek kiydirilabilecegi gibi, kendi imkanlariyla okunamayacak sekilde kiyllmak sar-
tiyla ihale yoluyla satilarak geliri hazineye irat kaydedilebilir.

7- Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmegin 42. maddesi geregince imha listeleri kesin-
lesme tarihinden itibaren uUnite, birim ve kurum arsivlerinde on yil sure ile muhafaza edilir.

8- Devlet Arsivleri Genel Mudurlugu ile koordineli sekilde yeniden dizenlenen Adalet
Bakanlgl Merkez Teskilati, Cumhuriyet bassavciliklar, mahkemeler ve tasra teskilatinda
bulunan arsivlik malzeme ile bunlarin Unite, birim ve kurum arsivlerinde saklama surelerini
gosterir Tespit ve Degerlendirme Formu ekte gosterilmistir.

Arsivlerdeki saklama muddeti, evrakin iglemi tamamlanip, kesin sonucu alindiktan sonra
baslayan surelerdir.

9-13/02/2006 tarihli ve 128 numarali Arsiv hizmetleri genelgesi yururlikten kaldinlmistir.
Bilgi edinilmesinive arsiv hizmetlerinin yurutulmesiile ilgili olarak yukarida belirtilen hususlarda,

Gereken dikkat ve 6zenin gosterilmesini rica ederim.
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